Starostka Obce Klin nad Bodrogom

V stlade s ustanovenim § 5 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a § 13 ods. 4 pism. d/ zék. ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorSich predpisov.

vydéava

Smernicu
o postupe vykonavania financnej kontroly
v posobnosti Obce Klin nad Bodrogom

I. CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

CL1

1. Smernica upravuje zdkladné pravidla, ciele a spdsob vykondvania financ¢nej kontroly,
realizovanej podl'a zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (d’alej len zadkon o FK).

Smernica je sti¢ast'ou jednotného a komplexného systému finan¢ného riadenia, zabezpecujuceho
dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a dodrziavanie hospodarnosti,
efektivnosti, i¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami organu verejnej
spravy (dalej len VS), ktorym je Obec Klin nad Bodrogom (d’alej len obec v prisluSnom tvare)
ako aj pri inych ¢innostiach obce.

2. Smernica podrobnejSie upravuje posobnost’ v oblasti finan¢nej kontroly v ramci obce.
3. Cielom smernice je zabezpecit’ jednotnt aplikaciu ustanoveni § 7 - § 9 zékona o FK.

4. Ustanovenia tejto smernice sa nevztahuji na kontrolu vykonavanu podla osobitnych
predpisov.
ClL2

Zakladné pojmy

Na ucely tejto smernice sa rozumie

1. financné riadenie stthrn postupov starostu obce pri riadeni rizik, zodpovednom planovani,
rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uc¢tovani, vykaznictve verejnych financii, finan¢nej kontrole a
audite, ktorého ciel'om je hospodarne, efektivne, ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii,

2. finan¢nou kontrolou suhrn ¢innosti zabezpeCujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti,
ucinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich casti pred ich uskutocnenim, v ich priebehu a



az do ich kone¢ného vysporiadania, zGc¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov
finan¢nych operacii alebo ich Casti,

3. finan¢nou operaciou alebo jej Castou prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii,
pravny ukon alebo iny ikon majetkovej povahy,

4. verejnymi financiami su:

— finan¢né prostriedky podla zédkona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
zakon €. 523/2004 Z. z.),

— finan¢né prostriedky zo zahrani¢ia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazana,

— finan¢né prostriedky z rozpoctov ¢lenskych $tatov Eurdpskej tnie,

— finan¢né prostriedky z rozpoc¢tov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej unie urcené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurdpskej unie,

— vlastné¢ financné prostriedky osoby uréené na financovanie spolo¢nych programov
realizovanych na zdklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazana
alebo urcené na spolufinancovanie programov Europskej tnie.

— finan¢né prostriedky, ktoré poskytuje obec pravnickej osobe alebo fyzickej osobe, az do
ich pouzitia na urceny ucel, a to aj vtedy, ak sa poskytuju prostrednictvom inej pravnickej
osoby.

5. opravnenou osobou OU obce, ak vykonava administrativnu finanéna kontrolu alebo finanénu
kontrolu na mieste, hlavny kontrolor obce, Ministerstvo financii Slovenskej republiky, Urad
vladneho auditu podla § 4 zakona o FK alebo ina pravnicka osoba podl'a § 19 ods. 5 zakona
o FK, ak vykonavaju vladny audit,

6. povinnou osobou obec, OU, ZS, MS, SJ, pravnické osoby a fyzické osoby, ktorym je
poskytnuta z rozpoctu obce dotacia, ak sa u nich vykondva administrativna finan¢na kontrola,
finan¢nd kontrola na mieste, vnutorny audit alebo vladny audit,

7. prizvanou osobou zamestnanec iného organu VS, zamestnanec pravnickej osoby, cudzinec a
ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na vykonanie administrativnej finan¢ne;j
kontroly, finan¢nej kontroly na mieste alebo auditu,

8. zamestnancom je fyzicka osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu
definovana v organiza¢nom poriadku.

9. auditujucim organom ministerstvo financii a Urad vladneho auditu,

10. hospodérnostou vynaloZenie verejnych financii na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb v spravnom Case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu cenu,

11. efektivnostou najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a
dosiahnutymi vysledkami,



12. tdinnostou plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhl'adom na
pouzité verejné financie,

13. tcelnost'ou vztah medzi ur¢enym ucelom pouzitia verejnych financii a skuto¢nym ucelom ich
pouzitia,

14. riadenim rizik opakujlci sa proces navzdjom previazanych ¢innosti, ktorych cielom je riadit
potencialny vznik rizika, teda obmedzit’ pravdepodobnost’ vyskytu rizika alebo znizit’ jeho vplyv
s cielom predchadzat’ nepriaznivym vysledkom ¢i negativnym javom v ¢innosti obce a zamedzit’
vzniku nezrovnalosti a podvodom,

15. rizikom pravdepodobnost’ vyskytu udalosti s nepriaznivym vplyvom na splnenie urc¢enych
cielov a uloh,

16. osobou pravnicka osoba a fyzickd osoba, ak v jednotlivych ustanoveniach zadkona o FK nie je
uvedena iba fyzicka osoba alebo iba pravnicka osoba.

1L ’CAST
FINANCNA KONTROLA

CL3
Ciel’ finan¢nej kontroly

Ciel'om finané¢nej kontroly je zabezpecit’ najma

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, UCinnosti aucelnosti pri  hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

b) dodrziavanie rozpoctu obce,

c¢) dodrziavanie zakona o FK, vSeobecne zavdznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahraniCia, rozhodnuti vydanych na zéklade osobitnych predpisov alebo vnutornych
predpisov,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmluv obcou,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,

f) spravnost’ a preukazatel'nost’ vykonavania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost’
vykaznictva,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,
h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,

i) vCasné aspolahlivé informovanie starostu obce o Urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykondvanych finanénych operaciach alebo ich castiach,



j) overovanie plnenia opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych administrativnou
finan¢nou kontrolu alebo financnou kontrolou na mieste a na odstranenie pri¢in ich
vzniku,

k) overovanie dalSich skutoCnosti suvisiacich s finan¢nou operdciou alebo jej Castou
a finanénym riadenim.

Cl 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a FK

1. Starosta obce podla zakona o FK zabezpecuje

a) riadenie rizika a finanént kontrolu tak, aby sa pri plneni zdmerov a ciel'ov obce
predchadzalo porusovaniu zakona o FK, v§eobecne zaviaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov alebo medzinarodnych zmluv,
ktorymi je Slovenska republika viazand ana zadklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuji finanéné prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, u€innu a Gcelnu realizdciu financnej operacie alebo jej
Gasti,
c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokra¢ovanie finan¢nej operacie alebo jej Casti len, ak je v sulade
s ¢l. 6 ods. 3 tejto smernice,

e) spolahlivost vykaznictva, vrdtane vytvdrania auchovéavania overitelného
zaznamu o financnej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost a uplnost’ informécii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve obce,

h) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy,

1) monitorovanie a hodnotenie ¢innosti vykondvanych obcou s cielom ziskavania
informécii o nich, posudzovania urovne ich vykondvania, oznamovania
nedostatkov zistenych v ¢innostiach vykonavanych obce a ich odstraiiovanie,

j) vylucenie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajicich
finanénu kontrolu,

k) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov ana odstranenie pri¢in ich
vzniku zistenych oprdvnenou osobou (kontrolnym organom), NajvysSim
kontrolnym uradom Slovenskej republiky, Europskou komisiou, Eurdpskym
dvorom auditorov alebo inymi organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly
alebo auditu vratane uplatnenia opatreni vo¢i zamestnancom zodpovednym za
zistené nedostatky.

2. Obec je povinna ur€it’ pri poskytovani a pouziti verejnych financii také podmienky, aby bolo
zabezpecené hospodarne, efektivne, u¢inné a i¢elné hospodarenie s verejnymi financiami.



CL5
1. Financné kontrola sa vykonava ako:
— zakladna finan¢nd kontrola (d’alej len ZFK)
— administrativna finan¢na kontrola (d’alej len AFK)
— finan¢n4 kontrola na mieste (d’alej len FKM).

2. Za vykon finan¢nej kontroly vo vnutri obce zodpoveda starosta obce.

3. Finan¢nd kontrola je zamerana na ciele, ktoré stanovuje €l. 3. tejto smernice. Za vykon a ciele
finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci zikladnej financnej kontroly a administrativnej
finan¢nej kontroly zamestnanci zodpovedni za prisluSny charakter finan¢nej operacie alebo
jej Casti a starosta.

4. Za vykon finan¢nej kontroly na mieste zodpovedaji zamestnanci povereni starostom obce.

CL6
Zakladna finanéna kontrola

1. Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finan¢né operacie je overovat sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
zakladnej finan¢nej kontroly.

2. ZFK vykonavaju starosta obce a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstaravanie,
spravu majetku alebo za iné odborné ¢innosti podl'a povahy financnej operacie alebo jej Casti
podla ,,Zasad“ a,Postupu“ (v prilohe ¢. 1 a 2) vykonavania zakladnej FK obce®, ktoré su
sucast’'ou tejto smernice.

3. Obec zakladnou FK overuje, v sulade s ciel'mi podla ¢l. 3 a podl'a povahy kazdej financnej
operacie alebo jej Casti, jej sulad s

a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok,

b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky nasledujice po rozpoctovom roku podl'a pismena
a), ak financovanie financnej operacie alebo jej Casti neskonci v prisluSnom rozpoctovom
roku aide o realizaciu verejného obstaravania; to plati, ak je organom verejnej spravy
Statna rozpoctova organizacia,

¢) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahranicia,

d) zmluvami uzatvorenymi obcou,

e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

f) vnutornymi predpismi alebo

g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismenéch a) az f).



4. Vystupom ZFK je vyjadrenie o vykone zakladnej finan¢nej kontroly, ktoré je v prilohe ¢. 3
tejto smernice.

5. Osoby podla odseku 2 vykonéavajuce zakladni finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade
suvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Castou stlad so skutocnostami podla odseku 3
s uvedenim:

— svojho mena a priezviska, podpisu,

— datumu vykonania zakladnej finan¢nej kontroly a

— vyjadrenia, ¢i je alebo nie je mozné finan¢nli operédciu alebo jej Cast’ vykonat, v nej
pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa financné operacia alebo jej Cast’ uz
vykonala.

6. Ak je predmetom ZFK zmluva, faktira a objednavka, za jej zverejnenie a dodrzanie lehdt na

zverejnenie v sulade so zdkonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam
v platnom zneni na webovom sidle obce zodpoveda starosta.

7. Ustanovenia 1. - 6. tejto smernice sa nepouziju pri odstranovani dosledkov prevadzkovych
havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie tychto dosledkov
neznesie odklad v zaujme ochrany zivota, zdravia a v zdujme predchadzania Skoddm na majetku.

CL7

Administrativna finan¢na kontrola

1. Administrativna financna kontrola sa vykona pri finan¢nych operacidch s charakterom
poskytnutia verejnych prostriedkov v zmysle overenia suladu podl'a ¢l. 6 ods. 3 tejto smernice.
V obci sa AFK tyka najmi poskytovania: dotécii z rozpoctu, vypomoci z rozpoctu a pod.

2. AFK sa nevztahuje na poskytovanie dotacii subjektu v zriadovatel'skej pOsobnosti a na
poskytovanie verejnych prostriedkov stvisiacich s prevadzkovym chodom organizécie zriadenej
obcou. Rovnako sa nevztahuje na poskytovanie rozpoctovanych prostriedkov v spravnom konani

3. Pre vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly § 21 — 22
zakona o FK.



4. AFK vykonévaju povereni zamestnanci pred poskytnutim prostriedkov z rozpoctu. AFK sa
vykondva bez povereni zamestnancami, uvedenymi v ,,.Zasadach®, ktoré su v prilohe ¢. 1 tejto
smernice. V pripade poskytnutia dotacie/transferu je v zmluve o poskytnuti finanénych
prostriedkov z rozpoctu obce uvedend podmienka umoznenia vykonu AFK povinnou osobou.

5. Vykonu AFK pri poskytovani verejnych prostriedkov predchadza vykon zédkladnej financnej
kontroly.

6. Za vykon AFK zodpovedaji zamestnanci a starosta obce, alebo nim povereny veduci
zamestnanec v zmysle ¢l. 6 ods. 2 tejto smernice.

7. Z AFK sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe €. 3 ,4 a 5 tejto smernice.
8. V pripade zistenia nedostatkov zodpovedni zamestnanci a starosta vypracuju navrh spravy s

uvedenim lehoty na predloZenie ndmietok, ktory zaslu (resp. odovzdajii osobne) povinnej osobe
(kontrolovanej).

9. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuji spravu s vyhodnotenim
pripomienok a ur¢enim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajucich z AFK.

10. V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhna
aj sposob rieSenia a odporucanie na odstranenie nezakonného stavu.

11. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z AFK vyhotovend sprava podla prilohy
C.... tejto smernice.

12. Na vykon AFK sa vzt'ahuju ustanovenia § 8, § 20, § 21 a § 22 zakona o finan¢nej kontrole a
audite.

CL8

Finan¢éna kontrola na mieste



1. Finan¢nil operaciu alebo jej Cast’ je opravnend osoba opradvnena overovat aj financ¢nou
kontrolou na mieste, vramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutoCnosti, ktoré
povazuje za potrebné na ucely overenia jej suladu s €l. 6 ods. 4 tejto smernice.
2. Finan¢na kontrola na mieste je vykondvana v
a) obecnom urade]
b) inej osobe, ktorej boli poskytnuté verejné financie zrozpoctu obce, ktorej boli
poskytnuté verejné financie, za ktoré zodpoveda obec, ktorej boli poskytnuté verejné financie
v sulade s osobitnym predpisom, alebo ktorej boli poskytnuté verejné financie pravnickou
osobou podla pismena b)
3. FKM sa vykonava na zadklade poverenia starostu obce. FKM vykonéavaji najmenej dvaja
zamestnanci. (toto ustanovenie sa netyka HK obce, ktory vykondva kontrolu na zakladne planu
kontrolnej ¢innosti a uzneseni OZ). Poverenie obsahuje ciel’ finan¢nej kontroly na mieste, datum
vykonu finan¢nej kontroly, mena a priezviskd poverenych zamestnancov, datum ucéinnosti
poverenia.

4. Z FKM sa vypracovava navrh spravy a sprava. Vzory su v prilohe €.... tejto smernice.

5. V pripade zistenia nedostatkov, zodpovedni zamestnanci a starosta (resp. povereny veduci
zamestnanec) vypracuju navrh spravy s uvedenim lehoty na predloZenie namietok, ktory zasla
(resp. odovzdaju osobne) povinnej (kontrolovanej) osobe.

6. Po predlozeni namietok, zodpovedni zamestnanci vypracuji spravu s vyhodnotenim
pripomienok a uréenim lehoty zaslania spravy o splneni opatreni vyplyvajicich z FKM.

7.V pripade zistenia poruSenia osobitnych predpisov, zodpovedni zamestnanci navrhnt aj sposob
rieSenia a odporacanie na odstranenie nezdkonného stavu.

8. Ak povereni zamestnanci nezistia nedostatky, je z financnej kontroly na mieste vyhotovena
sprava podrla prilohy ¢. 6 a 7 tejto smernice.

9. Na vykon FKM sa vztahuju ustanovenia § 9, § 20, § 21 a § 22 zakona o finan¢nej kontrole a
audite.

1. CAST
SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA



CL9
Spolo¢né ustanovenia na vykon finan¢nej kontroly

1. Na vSetky druhy finan¢nej kontroly, vykondvanymi zamestnancami, prizvanymi osobami
a vedicimi zamestnancami, sa vztahuje povinnost oznamenia predpojatosti pri vykone FK, a to
bezodkladne pri zacati vykonu zékladnej finan¢nej kontroly alebo pred vykonom administrativne;j
finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Predpojatost’ sa oznamuje bezodkladne osobne alebo pisomne starostovi obce.

3. Na vykon zakladnej finan¢nej kontroly, administrativnej financnej kontroly a financnej
kontroly na mieste sa vztahuje povinnost mlcanlivosti. Zamestnancov modze oslobodit’ od
povinnosti ml€anlivosti starosta obce. Tym nie st dotknuté ustanovenia zédkona ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov.

4. Na vykonanie administrativnej finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste mdze obec
prizvat’ prizvanu osobu s jej sthlasom, ak je to odovodnené osobitnou povahou administrativnej
finan¢nej kontroly, finan¢nej kontroly na mieste Pre prizvanu osobu platia d’alSie ustanovenia §
20, § 21, § 22, § 24 zakona o FK ako aj tejto smernice.

5. Starosta obce mé pravo udelit’ pokutu zamestnancovi obce alebo prizvanej osobe do 3 000 eur

za nesplnenie povinnosti podla odseku 3 prvej vety. Udelena pokuta je splatna do 30
kalendarnych dni odo dia pravoplatnosti rozhodnutia o uloZeni pokuty.

CL 10
Zavereéné ustanovenia

1. Postupy pri finan¢nej kontrole a finanénom riadeni, ktoré nie upravené touto smernicou sa
riadia zdkonom ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych
zakonov.

2. Prilohy tejto smernice tvoria jej sticast’.

3. Smernica je u¢inné od ...... 2016



V Kline nad Bodrogom dna.................. 2016

Eva Baloghova

meno, priezvisko a podpis starostu obce

Priloha ¢. 1
Zasady
vykonavania ziakladnej financnej kontroly v zmysle z. €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zakonov

Zamestnanci obce zékladnou financnou kontrolou overuju a potvrdzuji nasledné finan¢né
operacie, alebo ich Casti:

Administrativna pracovnicka

.......................................... (pracovnd pozicia, prip. funkcia)

- overuje zaradenie jednotlivych zamestnancov do prislusnej platovej triedy
podrla platnych mzdovych predpisov

- overuje a potvrdzuje spravnost’ vypoctu mzdovych prostriedkov a néhrad,



odvodov do prislusnych poistovni a fondov pre jednotlivych zamestnancov

- dohdd stvisiacich s pracovnopravnymi vztahmi v nadviznosti na stav ¢erpania
finan¢nych prostriedkov

- overuje vydavky suvisiace s cestovnymi ndhradami

Administrativna pracovnicka

(pracovnd pozicia, prip. funkcia)

- pred finan¢nou realizaciou zavédzkov vyplyvajlcich zo zmluvnych vzt'ahov overuje
pripustnost’ jednotlivych finan¢nych operacii

- overuje dodrziavanie rozpoctu a Cerpania vydavkov podl'a rozpoctovej klasifikéacie

- overuje a schval'uje predkladanie objedndvok, zmlav a dohdd jednotlivym dodavatelom

- overuje moznosti vysky Cerpania finan¢nych prostriedkov socialneho fondu
v suvislosti s jeho tvorbou

- overuje spravnost’ vyhotovenych odberatel'skych faktar z hl'adiska finanéného,
vecného a formdlneho

- overuje opodstatnenost’ zabezpecovania ziadanych prac, tovarov a sluzieb, na zaklade
coho vystavuje objednavky v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi

- overuje vecné a finan¢né plnenie dodavanych a vykonanych préc, tovarov a sluzieb
zo strany jednotlivych dodavatelov, vyplyvajucich zo zmluvnych vztahov

- overuje a potvrdzuje vysledky prieskumu trhu a verejnych obstaravani vo vsetkych
formach, v zmysle platnych pravnych predpisov

- overuje prijmy (najomné, miestne dane, miestny poplatok, spravne poplatky, stravné......) obce

a ich stlad s prislusnymi pravnymi predpismi

Vykonanie zékladnej finan¢nej kontroly potvrdzuju urcené osoby na doklade stvisiacom
s pripravovanou finan¢nou operaciou .

Finan¢né operacie alebo jej ¢ast nemozno vykonat’, alebo v nich pokraovat’ bez ich overenia
zakladnou finan¢nou kontrolou.

Eva Baloghova
V Kline nad Bodrogom difl@.........cccocciiiiiiiiiis ittt ettt en
(meno, priezvisko, podpis a peciatka starostu obce)
VZOR - peliatky ZFK v organiziciach s poé¢tom zam. 1-2, ktori si povereni

vykonom ZFK

Priloha ¢é. 2

ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA
vykonana v zmysle § 7 zdkona ¢. 357/2015 Z. z.

prijem/ poskytnutie alebo pouZitie / pravny ikon/ iny ikon majetkovej povahy*

finan¢nd operacia a jej ast’ je —nie je* v stlade s
a)  rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b)  rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c)  osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........ccoerveueeerirrererinieieiinieiee e
€)  1ozhodnutiami ODCE........ccveiiriieiieiicieieiectceee e
f)  vnutornymi predpiSmi ODCE..........ccevveueueirieieirinieiiirieieeeeeese e
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.



VYJADRENIE:

je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat’

je - nie je* mozné v nej pokracovat’

je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Datum vykonania zakladnej finanénej kontroly ...............
Meno, priezvisko zam. zodp. za prislusnil fin. operaciu .......................... (podpis)
Meno a priezvisko starostu, alebo nim povereného ved. zam..................... (podpis)

* nehodiace sa Skrtnite

VZORY ADMINISTRATIVNEJ FK

‘ VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha ¢. 3

(oznacenie orgdnu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

NAVRH SPRAVY
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov



Mena, priezviskd a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonand v

(oznacenie povinnej osoby)

Il A K e e e e et et ————ae e e e et ————————————————

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v smernici ¢l.
60dS. 3 o
Finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cccueeuieruieeieeriieeireiie e eiee e ereeeenes
€) 10ZhodNUtiami ODCE.......ccuviieiiiiciieeciie e e
f) vnatornymi predpiSmi ODCE......cc.eeevieriieeiieiieeit et
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznacenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli porusené spolu
s navrhmi odporucani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in
ich vzniku:

Datum vyhotovenia navrhu spravy:
Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam alebo opatreniam
- a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na népravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku

Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy :



Meno, priezvisko a podpis starostu, alebo poverené¢ho zamestnanca povinnej osoby, u ktorej bola
vykonand AFK ........ccccoiiiiiiiiiiieeie e (ak bola predlozené osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazZuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to ditom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ciastkovej
spravy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju za dorucené
uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.

Priloha ¢é. 4

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Menad, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK  D0la  VYKONANA  Vi.oiiiiiiiiiiiiee ettt ettt ettt et e

(oznacenie povinnej osoby)

@311 2N S G

(podla cl. 3 smernice)
Datum dorucenia ndvrhu spravy na obozndmenie povinnej 0SODE: ..........cccveerrverieerieerieerieennneans

Informéciu o tom, ¢i povinnd osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na ndpravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v
navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto namietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruseni osobitnych predpisov, ktoré boli poruSené spolu
s odporuc¢aniami alebo opatreniami navrhnutymi na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok,

Datum vyhotovenia Spravy: .......ccceceeerveeevieenveenieenieereeenn

Détum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: ......cccccceeeeveeerveeenveesnnnen.



Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........cccccooiiviiiiiiiiiieeeeeeeeee (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Administrativna finan¢na kontrola je skonéena driom zaslania spravy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skonCena ta Cast administrativnej finanénej kontroly, ktorej sa Ciastkova
sprava tyka.

Ak su po skon&eni administrativnej finanénej kontroly zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné
zrejmé nespravnosti, Ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a Cast' Ciastkovej spravy alebo
spravy, ktorej sa oprava tyka, sa zaSle povinnej osobe a vSetkym, ktorym bola pbvodna
Ciastkova sprava alebo sprava zaslana.

VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha ¢é. 5

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal administrativnu FK)

SPRAVA
Z ADMINISTRATIVNEJ FINANCNEJ KONTROLY

podl'a § 8 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Mena, priezviskad a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali AFK

AFK bola vykonand v

(oznacenie povinnej osoby)

@3 1) 2N S G

(podla cl. 3 smernice)

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skutocnostami uvedenymi v smernici ¢l.
60dS. 3 o
Finan¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
h) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
1) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
j) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami
k) zmluvami uzatvorenymi obcou
1) 10ZhodNutiami ODCE.......ccuviieiiieeiieeciie e
m) vNUtornymi predpismi ODCE......ccvievierieeiieeie et ete et eee e
n) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢n operaciu alebo jej cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokraovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ast’ uz vykonala

Datum vyhotovenia spravy:

Détum odoslania spravy povinnej 0sobe: ..........ccccceevveerveerenenne.

Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand AFK ........cccccoieiiiiiiiiieieeeeeceeeee (ak bola predlozena osobne)

VZORY v pripade zistenia nedostatkov

Priloha €. 6

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

NAVRH SPRAVY
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podla § 9 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM bola vykonand v

(oznacenie povinnej osoby)

@315 0 2 QLY

(podla ¢l. 3 smernice)

Vyjadrenia o stlade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nostami uvedenymi v smernici €l.
60dS. 3 oo
Finan¢nd operécia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU........cceeruieriiriiieiieeiieie e
€) rozhodnutiami ODCE.........ccviviieiiieiieie ettt
f) vnatornymi predpiSmi ODCE......cc.eeeeieriieiiieiieeit et
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nl operaciu alebo jej cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokra¢ovat
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej ast’ uz vykonala

Opis zistenych nedostatkov, oznaCenie konkrétnych ustanoveni, ktoré boli poruSené spolu
s navrhmi odporucani alebo opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in
ich vzniku:

Datum vyhotovenia navrhu spravy: e
Lehota na podanie namietok
-k zistenym nedostatkom, navrhnutym odporacaniam alebo opatreniam
- a k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na népravu
zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku ...
Lehota na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni prijatych na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku

Datum zaslania/ prevzatia navrhu spravy :



Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........cccecieviiniiiniiinieeieecee e (ak bola predlozené osobne)

POZNAMKA:

Navrh ciastkovej spravy alebo navrh spravy sa povazZuje za doruceny, aj ak ho povinna osoba
odmietne prevziat, a to ditom odmietnutia jej prevzatia. Ak navrh spravy alebo navrh ciastkovej
spravy nemozno dorucit na znamu adresu povinnej osoby, tieto navrhy sa povazuju za dorucené
uplynutim troch dni od ich neuspesného dorucenia povinnej osobe.

Priloha ¢é. 7

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE

podl'a § 9 zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov



Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM D0la VYKONANA  Vi.oeiiiiiiiiciiiecee ettt ettt et e e et e e et e e esaaeesnnaeeensaeesnsaaesnseeas

(oznacenie povinnej osoby)

O3 1S 0 2 QLY

(podla ¢l. 3 smernice)
Déatum dorucenia ndvrhu spravy na obozndmenie povinnej 0SODE: .........ccccueereerieenieenieenieeneeans

Informaciu o tom, ¢i povinnd osoba podala namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, opatreniam alebo k lehote na predlozenie pisomného zoznamu splnenych opatreni
prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku uvedenych v
navrhu spravy a spdsob vysporiadania tychto namietok:

Opis zistenych nedostatkov a pri poruSeni osobitnych predpisov, ktoré boli porusené spolu
s odporiiCaniami alebo opatreniami navrhnutymi na néapravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku so zohl'adnenim opodstatnenosti podanych namietok,

Datum vyhotovenia Spravy: .......cccecceeeveeerieenveeneenieeeeeee

Datum odoslania spravy povinnej osobe /prevzatia SPravy: .......cceeeevveecreereeeveennnn.



Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej
bola vykonand FKM ........cccccoceiviiiiiiiiiiiiicee e (ak bola predlozena osobne)

POZNAMKA:

Financna kontrola na mieste je skoncena dinom zaslania sprdavy povinnej osobe. Zaslanim
Ciastkovej spravy je skoncend ta cast' financnej kontroly na mieste, ktorej sa ciastkova sprava

tyka.

Ak su po skonceni financnej kontroly na mieste zistené chyby v pisani, pocitani alebo iné zrejmé
nespravnosti, ciastkova sprava alebo sprava sa opravi a cast' ciastkovej spravy alebo spravy,
ktorej sa oprava tyka, sa zasle povinnej osobe a vsetkym, ktorym bola povodna ciastkova sprava
alebo sprava zaslana.

VZOR ak nie su zistené nedostatky

Priloha ¢&. 8

(oznacenie organu verejnej spravy, ktory vykonal FK na mieste)

SPRAVA
Z FINANCNEJ KONTROLY NA MIESTE



podla § 8 zékona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zédkonov

Mena, priezviska a podpisy zamestnancov opravnenej osoby (a prizvanej osoby), ktori vykonali FKM

FKM D0la VYKONANA  Vi.oiiiiiiiiieiieceeeeeet ettt ettt et ve e et eesaae e snsae e enneeeenseaennseeas

(oznacenie povinnej osoby)

Il F M e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ————aaaaas

(podla cl. 3 smernice)
Détum vyhotovenia spravy: s

Vyjadrenia o sulade finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto¢nost’ami uvedenymi v smernici €l.
60dS. 3 oo
Financ¢na operacia a jej Cast’ je —nie je* v sulade s
a) rozpoctom obce na prislusny rozpoctovy rok
b) rozpoctom obce na dva rozpoctové roky
c) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami .....................
d) zmluvami uzatvorenymi ODCOU.........eeevviierieeeriiieeiee e eieeeevee e
€) 10ZhodNUtiami ODCE.......ccviiieiiiieiiecciee e e
f) vnutornymi predpiSmi ODCE......cveieiiieeriie et
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii.
je - nie je* mozné finan¢nl operaciu alebo jej Cast’ vykonat’
je - nie je* mozné v nej pokracovat’
je - nie je* mozné vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa fin. operacia alebo jej Cast’ uz vykonala

Datum odoslania spravy povinnej 0Sobe: ........c.cccecevveereerueennennn.
Meno, priezvisko a podpis Statutara, alebo povereného zamestnanca povinnej osoby, u ktorej

bola vykonand AFK ..o, (ak bola predlozena osobne)
Priloha ¢. 9

VZORY UZNESENIA OZ

pre obce, kde nie je mozné zabezpecit’ FK zamestnancami

Obecné zastupitel'stvo Obce Klin nad Bodrogom

vsulade s § 11 zakona 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov a na
zaklade § 7 ods. 2 a § 9 ods. 3 zékona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole
a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov



schval’uje

Meno a priezvisko fyzickej osoby
(ktorou v praxi moze byt aj poslanec obecného zastupitelstva, ak sa na takomto rieseni zhodne
obecné zastupitel'stvo a urci takuto osobu uznesenim,).

na vykon zakladnej finan¢nej kontroly kazdej finan¢nej operacie a finan¢nej kontroly na mieste
podl'a zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly spolu so starostom obce (v zmysle smernice
vydanej starostom obce ).

Priloha ¢. 10

Zaznam o oboznameni zamestnancov Obce Klin nad Bodrogom

so smernicou o postupe vykonavania finan¢nej kontroly
v posobnosti Obce Klin nad Bodrogom

Datum Meno, priezvisko zamestnanca Podpis







